
 

 

คู่มอืการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าที 

 

 
เรือง การเดนิทางไปราชการ 

 

 
จัดทาํโดย 

งานการเจา้หนา้ทีสาํนกัปลดั 

องคก์ารบริหารสว่นตาํบลเขาสมิง อาํเภอเขาสมิง จงัหวดัตราด 

 
 
 
 



คาํนํา 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการของ

เจา้หนา้ทีทอ้งถิน พ.ศ.  แกไ้ขเพมิเติมถึง (ฉบบัที ) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที มท

. /ว  ลงวนัที  พฤษภาคม  เรอืง หลกัเกณฑแ์ละหลกัฐานประกอบการเบิก

คา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ รวมทงัวิธีปฏิบตัิกรณีผูเ้ดินทางทาํหลกัฐานประกอบการ

เบิกจา่ยสญูหาย และหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ที มท . /ว  ลงวนัที  เมษายน 

 เรอืง หลกัเกณฑแ์ละแนวทางการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการและการเขา้รบั

การฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน เพอืใหก้ารจดัทาํเอกสารเป็นไปในแนวทาง

เดียวกนั นนั 

สาํนกัปลดั จงึไดจ้ดัทาํคูม่ือรายละเอยีดการใชเ้อกสารและกระบวนการต่างว่า

ตอ้งทาํอยา่งไรบา้ง เพอืลดขอ้ผิดพลาดในการเบิกจา่ย เพือเป็นประโยชนต์อ่องคก์ารบรหิาร

ส่วนตาํบลเขาสมิง ผูจ้ดัทาํคูมื่อหวงัเป็นอย่างยิงวา่จะเป็นประโยชน ์อยา่งยิง 

 

        

        โดย 
        งานการเจา้หนา้ที 

 
 
 
 
 



5 นาที 1 วัน

1 วัน1 เดือน

1 วัน1 วัน ระยะเวลาเดินทางตามหลักสูตร






