
 

 

คู่มอืการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าทีÉ 

 

 
เรืÉอง การเดนิทางไปราชการ 

 

 
จัดทาํโดย 

งานการเจา้หนา้ทีÉสาํนกัปลดั 

องคก์ารบริหารสว่นตาํบลเขาสมิง อาํเภอเขาสมิง จงัหวดัตราด 

 
 
 
 



คาํนํา 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยคา่ใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการของ

เจา้หนา้ทีÉทอ้งถิÉน พ.ศ.Śŝŝŝ แกไ้ขเพิÉมเติมถึง (ฉบบัทีÉ ś) หนงัสือกระทรวงมหาดไทย ทีÉ มท

ŘŠŘŠ.Ś/วŚşŘš ลงวนัทีÉ řš พฤษภาคม ŚŝŞŘ เรืÉอง หลกัเกณฑแ์ละหลกัฐานประกอบการเบิก

คา่ใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ รวมทัÊงวิธีปฏิบตัิกรณีผูเ้ดินทางทาํหลกัฐานประกอบการ

เบิกจา่ยสญูหาย และหนงัสือกระทรวงมหาดไทย ทีÉ มท ŘŠŘŠ.Ś/วřşšş ลงวนัทีÉ Ś เมษายน 

ŚŝŞř เรืÉอง หลกัเกณฑแ์ละแนวทางการเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการและการเขา้รบั

การฝึกอบรมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน เพืÉอใหก้ารจดัทาํเอกสารเป็นไปในแนวทาง

เดียวกนั นัÊน 

สาํนกัปลดั จงึไดจ้ดัทาํคูม่ือรายละเอยีดการใชเ้อกสารและกระบวนการต่างว่า

ตอ้งทาํอยา่งไรบา้ง เพืÉอลดขอ้ผิดพลาดในการเบิกจา่ย เพืÉอเป็นประโยชนต์อ่องคก์ารบรหิาร

ส่วนตาํบลเขาสมิง ผูจ้ดัทาํคูมื่อหวงัเป็นอย่างยิÉงวา่จะเป็นประโยชน ์อยา่งยิÉง 

 

        

        โดย 
        งานการเจา้หนา้ทีÉ 

 
 
 
 
 



5 นาที 1 วัน

1 วัน1 เดือน

1 วัน1 วัน ระยะเวลาเดินทางตามหลักสูตร






